化学生物与环境学院实验中心工作人员岗位职责
	岗位名称
	岗位职责
	现履职人员
	备注

	主任
	统筹安排实验中心工作
	申太波
	

	副主任
	辅助实验中心主任进行实验室管理
	黄齐林
	

	秘书
	实验室资料撰写、整理与归档
	
	

	库房管理员
	试剂库房、耗材库房的管理；教学、学生毕业论文、学生科研所需试剂、耗材的领用；实验室台账核查（试剂及低值易耗品部分）
	王雅妮
	

	资产管理员
	学院、实验中心固定资产的入库、清查、盘点工作；固定资产的报损报废；实验室报损报修；实验室台账核查（仪器部分）
	沈涛
	水电维修由实验室管理教师自行报修

	教学联系员
	汇总各专业在实践教学过程中存在的问题；统计各专业大学生创新创业训练计划项目、学生科研、获奖等
	化学系：杨亚丽
生物学：李松
环境系、地理系、规划系：沈涛
	

	经费管理员
	大型仪器维护费的申报；涉及实验中心工作的教学维持费的申报
	王雅妮
	

	物资采购员
	教学、学生毕业论文、学生科研中所需小型仪器、试剂、耗材的采购；实验中心办公用品的采购
	王雅妮、申太波
	

	大型仪器管理员
	大型仪器的日常维护与管理
	鲁广秋主要负责，沈涛、李亮星、李松、杨亚丽、倪宝森、王雅妮
	师生使用大型仪器的登记、培训、考核；

	开放实验室管理员
	开放实验室的登记管理以及资料归档
	沈涛
	

	安全管理员
	实验室消防设备的使用培训
	李松
	

	剧毒物品管理员
	剧毒物品的取用与管理
	李松
	

	
	省重点实验室管理；市级重点实验室管理；省级实验实习实训基地与技术服务中心管理；市级职工创新工作室管理；校级实验实训基地管理
	李亮星、李松、杨亚丽、黄齐林
	

	
	工业分析、农产品安全检测、环境分析职业技能培训
	黄齐林、杨亚丽、李亮星、李松、鲁广秋、沈涛、王雅妮
	


滇中分析测试中心工作人员岗位职责
	岗位名称
	岗位职责
	现履职人员
	备注

	主任
	质量手册中有详细规定，这里不再赘述
	李亮星
	

	副主任
	
	黄齐林
	

	授权签字人
	
	李亮星、黄齐林
	

	质量负责人
	
	鲁广秋
	

	技术负责人
	
	李亮星
	

	业务室主任
	
	王雅妮
	

	检测室主任
	
	李亮星
	

	样品管理员
	
	倪宝森
	

	质量监督员
	
	鲁广秋
	

	标准物质管理员
	
	鲁广秋
	

	标准溶液配制与校验员
	
	鲁广秋
	

	检测用品管理员
	
	李亮星
	

	标准追踪员
	
	李亮星
	

	档案管理员
	
	李松
	

	内审员
	
	鲁广秋、杨亚丽、黄齐林、李亮星、沈涛、王雅妮、倪宝森
	

	检测员
	
	鲁广秋、杨亚丽、李亮星、李松、沈涛、倪宝森、黄齐林
	

	仪器监管员
	
	鲁广秋、杨亚丽、李亮星、李松、沈涛、倪宝森、黄齐林
	

	经费管理员
	横向项目经费申报
	王雅妮
	


